彰化縣明聖國民小學107學年度第一學期【五】年級【資訊教育】教學進度表

每週授課節數：【1】 版本：【Word 2010】 編寫者：【五年級教學團隊】
	課程目標

	一、圖像步驟式教學
每個單元皆以最精簡清晰的篇幅說明操作流程，並以步驟符號作為引導，來輔助說明操作時應注意的重點，讓學童不需要太多動作就能學會如何操作。

二、主題式範例
實際操作的過程中，學會軟體的常用功能與使用技巧。

三、豐富的實習練習
每個課程結束時，讓學童能夠馬上複習，幫助學童加深學習印象。
四、正確資安觀念培養
透過課堂口頭宣導及影片觀看，利用互動式問答搭配學習單的練習，讓學生能夠培養正確的資訊安全觀念。


	能力指標

	1-2-1 能瞭解資訊科技在日常生活之應用。
1-2-5 能瞭解資料安全的維護並能定期備份資料。
2-2-1 能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。

2-2-2 能操作視窗環境的軟體。
2-2-4 能有系統的管理電腦檔案。 
2-2-5 能正確操作鍵盤。 
2-2-6 能熟練中英文輸入。
2-3-1 能認識電腦硬體的主要元件。

2-3-2 能操作及應用電腦多媒體設備。
3-2-1 能使用編輯器進行文稿之編修。
3-3-2 能利用簡報軟體編輯並播放簡報。 
3-3-3 能使用多媒體編輯軟體進行影音資料的製作。
4-3-6 能利用網路工具分享學習資源與心得。

5-2-1 能遵守網路使用規範。
5-3-2 能瞭解與實踐資訊倫理。


	週次
	實施

期間
	單元主題
	每週課程內容
	對應能力指標
	評量方式
	檢核教學成效

	1
	08/30～

09/02
	透視word2010
	1什麼是word2010?

2認識word2010
3認識介面及功能
4資訊安全影片觀賞與學習單
	1-2-1

5-2-1
5-3-2
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	2
	09/03
～

09/09
	讓圖跟文成為好朋友
	1熟知常用的圖文排版
2熟練輸入法切換與全形/半形
3文字的複製與設定
	1-2-5
2-2-1
2-2-2


	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	3
	09/10
～

09/16
	讓圖跟文成為好朋友
	1 匯入背景圖片
2 設定尺寸大小
3 輸入文字與標點符號
4 儲存檔案

	2-2-4
2-2-5
2-2-6
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	4
	09/17
～

09/23
	我的專屬功課表
	1 表格的功能介紹
2 建立表格與調整大小
3 在文件中插入表格
	2-2-4
2-2-5
2-2-6
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	5
	09/24
～

09/30
	我的專屬功課表
	1 調整表格與底圖
2 設定表格內的文字
3 調整表格的排版及版面配置
	2-2-6
2-3-1
2-3-2
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	6
	10/01
～

10/07
	我的專屬功課表
	1 美化表格、增添活潑的圖示或裝飾
2 使用文字藝術師來替表格增加標題
3 完成個人專屬的功課表
	2-2-6
3-2-1
3-3-2
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	7
	10/08
～

10/14
	品格系列故事小卡
	1 搜尋內建美工圖片
2 認識內建素材與相關成品欣賞
3 設定紙張方向
4 插入圖案與修改
	1-2-5
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	8
	10/15
～

10/21
	品格系列故事小卡
	1 卡片虛線與填色設定
2 設計文字框與文字特效
3 插入文字方塊
	1-2-5
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	9
	10/22
～

10/28
	品格系列故事小卡
	1 將品格小故事輸入到文字方塊中
2 插入自己喜歡的圖片
3 成品存檔
4 資訊倫理宣導與學習單
	2-2-6
3-2-1
5-3-2
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	10
	10/29
～

11/04
	創意傳單-預防腸病毒
	1 設定傳單格式與文字邊界
2 設計傳單背景的漸層效果
3 認識SmartArt圖形
	1-2-5
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	11
	11/05
～

11/11
	創意傳單-預防腸病毒
	1 SmartArt圖形功能與應用
2 練習製作腸病毒宣導圖片
3 加入範例圖檔

4 輸入文字說明
	1-2-5
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	12
	11/12
～

11/18
	創意傳單-預防腸病毒
	1 SmartArt圖形遇上3D
2 製作文字方塊與修改文字格式
3 選用3D文字樣式
4 編輯排版後完成海報並存檔
	2-2-4
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	13
	11/19
～

11/25
	我的心得寫作-封面篇
	1 介紹封面製作方式
2 設計封面排版
3 底圖設定與顏色配置
	2-2-4
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	14
	11/26
～

12/02
	我的心得寫作-封面篇
	1 圖片去背技巧
2 製作背景
3 文字方塊與變形
4 完成封面排版與存檔
	2-2-4
2-2-6
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	15
	12/03
～

12/09
	我的心得寫作-內文篇
	1 介紹內文編排注意事項
2 圖片去背與群組
3 加入文字心得
	2-2-4
2-3-1
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	16
	12/10
～

12/16
	我的心得寫作-內文篇
	1 將文字心得做編排
2 設計頁碼、自動編頁
3 將內文與封面合併
4 完成心得寫作並存檔
	2-2-4
2-3-1
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	17
	12/17
～

12/23
	我的心得寫作-目錄篇
	1 介紹目錄的功效與應用方式
2 設定目錄的大標題與小標題
3 設定目錄格式
	2-2-4
2-3-1
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	18
	12/24
～

12/30
	我的心得寫作-目錄篇
	1 變更目錄的外觀
2 行距調整與目錄更新
3 將目錄與心得封面及內容整合
4完成與存檔
	2-2-4
2-3-1
3-2-1
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	19
	12/31～

01/06
	分享作品與下載專案
	1 在網站上發表作品

2 與同儕分享心得寫作內容

	5-2-1     

4-3-6


	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	20
	01/07
～

01/13
	課程複習與總結測驗
	1老師為學生複習本學期所學。

2進行學生學習評量。
	
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標


	21
	01/14
～

01/20
	認識多媒體影片
	1.編輯多媒體影片-素材與軟體的認識

2.認識製作影片常見的硬體配備與週邊設備

3.資訊安全宣導影片欣賞與學習單
	2-2-2
2-3-2
3-3-3
	□觀察檢核

□行為檢核

□態度評量

□作業評量

□實做評量


	□師生配合度高

□學生學習意願強

□教具使用靈活

□達到預期教學目標



網路不上身--網路資料保護(五年級)

_____年_____班_____號  姓名：_____________


補充資料：民國84年公布的「電腦處理個人資料保護法」、已經於民國99年修訂並且更名為「個人資料保護法」，修正重點如下。 

1. 從原本政府機關與特定行業，擴大為所有公、民營事業均適用  。
2. 對於個資的收集與使用，必須要取得當事人的書面同意 。
3. 保護範圍涵蓋一切能直接或間接用以識別個人的資料 。
4. 損害賠償金額改為每人每一事件二萬元到十萬元 。
5. 買賣個人資料行為從告訴乃論罪改為公訴罪。

1、 何謂 Peer to Peer？有何不好、危害?

______________________________________________________
______________________________________________________

______________________________________________________
______________________________________________________
2、 帳號密碼設定的三不原則。

______________________________________________________
3、 請列舉三項個人資料。

________________、________________、_________________
 全民公敵- -不當資訊(五年級)

_____年_____班_____號  姓名：_____________

案例一：偉柏的電腦運作狀況正常，是因為他對於來路不明的電腦資料有「三不政策」，請寫下來。

 答：______________、_______________、________________ 

案例二：佩琪的電子郵件突然發現300多封垃圾郵件。請問她可以怎麼做避免這種情況。

 答：__________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

    請寫出三個預防電腦病毒的方法。

 答：__________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

行遍天下- -網路交友(五年級)
_____年_____班_____號  姓名：_____________
1.伊妹在網路聊天室說了一些罵人的話，她卻跟老師說不是她本人，你判斷可能發生了什麼情況？該如何預防呢？

答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
2.網路上有許多詐騙集團利用許多方式蒐集網友的隱私資料。為了避免成為受害者，請提出兩個具體的方法。

答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
3.網路交友安全守則有哪些，請寫出兩條。
答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
學習單一





學習單二





學習單三
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