彰化縣新興國民小學四年級下學期 – 資訊課程計畫
一、能力指標： 
1-2-3學會注意軟硬體的保養備份資料等資訊安全概念。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。
4-2-1能進行網路基本功能的操作。
5-2-1認識網路規範，了解網路虛擬特性，並懂得保護自己。
二、課程內涵：
	週次
	主題單元
	教學活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	能力指標

	1
	電腦教室的使用規則

網路安全
	1. 電腦教室的使用規則

2. 座位安排、帳號密碼確認
3. 不在網路上將自己的姓名、電話、住址、年齡等資料告訴別人
4. 不和網路上認識的朋友私底下見面
	1
	自編
	簡單口頭問答

操作評量
	1-2-3

5-2-1

	2
|

4
	文書處理—表格設定
	1. 插入表格

2. 儲存格大小調整

3. 儲存格合併與刪除

4. 表格框線設定

5. 欄寬調整
6. 欄中文字調整
	3

	自編
	簡單口頭問答

操作評量
	3-2-1

	5
|

12
	功課表
	1. 利用表格功能設計出圖、文、表格並貌的功課表
2. 功課表應用到表格功能
級任課和科任課請用不同顏色表示、合併儲存格、插入對角線儲存格、儲存格資料置中對齊。

3. 功課表檔案管理
建立文件夾、檔案存取、檔案刪除、檔案更名、檔案複製與備份、資源回收筒。

4. 列印：預覽列印、印表機操作


	8
	自編
	操作評量
	3-2-1

	13
|

14


	瀏覽器再認識
	1. 網址的意義
gov：政府機關
com：公司
edu：教育部門
2. 瀏覽器
列印網頁
3. 網路軟體的下載﹑安裝與執行

4. 檔案壓縮與解壓縮
	2
	自編
	操作評量
	4-2-1

	15
|

18
	利用網路做報告
	1. 搜尋引擎與關鍵字的應用
2. 儲存網頁中的文字與圖片

3. 網路軟體的下載﹑安裝與執行

4. 利用文書處理軟體整合網頁資料
5. 檔案管理
建立文件夾、檔案存取、檔案刪除、檔案更名、檔案複製與備份、資源回收筒。

6. 列印：預覽列印、印表機操作
	4
	
	
	4-2-1

	19
20
	電腦輔助教學
	1. 搜尋網路上的輔助教學並使用
	2
	自編
	操作評量
	2-2-1
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